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DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN VIRTUAL 

 

ISAE UNIVERSIDAD pone a disposición de nuestros docentes una serie de Video Tutoriales para el diseño y 

gestión de los cursos que se llevan a cabo en nuestra Plataforma Virtual de Aprendizaje conocida como el 

Campus Virtual de ISAE Universidad. 

 

A continuación, se lista los enlaces donde podrá acceder a nuestros Videos Tutoriales: 

Video Tutorial: Campus Virtual ISAE Universidad Guía de Profesor - Lecciones Parte I 

Temas: 

- Crear Lecciones 

o Vista de Profesor y Vista de Estudiantes 

Link:https://www.youtube.com/watch?v=3ow9QOGVI8Y 

 

Video Tutorial: Campus Virtual ISAE Universidad Guía de Profesor - Lecciones Parte II 

Temas: 

- Crear Lecciones 

o Crear documentos con objetos multimedia 

Link:https://www.youtube.com/watch?v=jTqF33qCjLE 

 

Video Tutorial: Campus Virtual ISAE Universidad Guía de Profesor - Lecciones Parte III 

Temas: 

- Crear Lecciones 

o Añadir archivos con diferentes formatos 

Link:https://www.youtube.com/watch?v=jZr_LY0uCBI 

  

https://www.youtube.com/watch?v=3ow9QOGVI8Y
https://www.youtube.com/watch?v=jTqF33qCjLE
https://www.youtube.com/watch?v=jZr_LY0uCBI


Video Tutorial: Campus Virtual ISAE Universidad Guía de Profesor - Crear Foros 

Temas: 

- Crear Foros 

o Crear Categoría del foro 

▪ Crear el Foro de la categoría 

• Crear el Tema del foro 

Link:https://www.youtube.com/watch?v=BcRBrVsKiqE 

 

Video Tutorial: Campus Virtual ISAE Universidad Guía de Profesor - Crear Tareas 

Temas: 

- Crear Tareas 

o Configurar Tareas 

o Revisar Tareas 

Link:https://www.youtube.com/watch?v=n6MCmEDA6CA 

 

De igual forma contamos con la Guía Para Docentes en formato pdf, la cual se anexa a este documento. 

También se le suministra recomendaciones para subir contenidos didácticos al Campus Virtual y un ejemplo 

de la elaboración de un curso en el Campus Virtual, siguiendo las disposiciones académicas presentadas por 

la Rectoría. 

Tanto los Videos Tutoriales como la Guía Para Docentes están disponibles en nuestra página web 

(www.isaeuniversidad.ac.pa), en la sección Tutoriales. 

Es muy importante que los docentes respeten las DISPOSICIONES ACADÉMICAS presentadas por la Rectoría, 

la cual fue emitida a través de la Circular con fecha del 23 de junio de 2020. 

Estas disposiciones académicas establecen las siguientes disposiciones: 

1. Comunicación Sincrónica con los estudiantes 

La Comunicación Sincrónica podrá darse a través de Plataformas como Zoom, Teams de Microsoft 

Office u otras.  

Todos los docentes deben dedicar un mínimo de dos horas semanales para comunicarse a con sus 

estudiantes de manera sincrónica, logrando así una interacción simultánea, donde la acción de uno 

será percibida por todos los participantes del aula virtual. Este intercambio sincrónico, permite la 

posibilidad de verse y escucharse, fortaleciendo así las relaciones entre compañeros y docentes, al 

mismo tiempo que permitirá impartir los contenidos curriculares con los estudiantes, tal y como 

corresponde a la naturaleza de las clases presenciales, en cumplimiento a la filosofía de la 

planificación curricular de la Universidad. 

2. Comunicación Asincrónica con los estudiantes 

La Comunicación Asincrónica implica el uso del Campus Virtual de ISAE Universidad, la cual permitirá 

al profesor del curso la asignación de elementos académicos en las secciones de Lecciones, Tareas y 

Foros. 

(Ver Disposiciones Para Sesiones Sincrónicas o Asincrónicas, según Circular con fecha de 21 de julio de 2020) 

https://www.youtube.com/watch?v=BcRBrVsKiqE
https://www.youtube.com/watch?v=n6MCmEDA6CA
http://www.isaeuniversidad.ac.pa/


 

  



  



 

DISPOSIONES PARA SESIONES SINCRONICAS O ASINCRONICAS 

(Según Circular emitida por Rectoría con fecha del 21 de Julio de 2020) 

Con el propósito de garantizar que las interacciones virtuales sincrónicas o asincrónicas, a través de foros, videos, etc. sean efectivas, 

respetuosas y productivas, se adicionan las siguientes disposiciones y recomendaciones para los docentes, con el fin de garantizar los 

mejores resultados: 

  

•Todo docente debe vestir de modo apropiado. Esto denota respeto propio, hacia sus estudiantes y a la Universidad a la que 
sirve. Evitar el uso de gorras/sombreros y accesorios que puedan crear distracción. Se recomienda a las damas el uso de un 
maquillaje sutil.

Código de vestuario

•Sin notarlo, decimos mucho a través de nuestro lenguaje corporal. La correcta postura al sentarse denota respeto y  ayuda a 
enfocarse. No se debe olvidar que estarán frente a una cámara. Se deben evitar movimientos y gesticulaciones que puedan 
causar distracción. 

Lenguaje corporal

•Hay que tener presente que una clase virtual se imparte a través de un aula virtual. Por el tiempo limitado que estarán en 
sesión, evitar ingerir alimentos y bebidas.

Bebidas y alimentos durante las 
sesiones

•Se debe asegurar que el área de trabajo tiene un fondo limpio y adecuado para lograr  enfocarnos en el contenido. Procurar 
atender la sesión desde un área tranquila con un mínimo ruido de fondo y movimiento. Eliminar las distracciones y centrarse 
en la agenda. Durante la sesión, se deben silenciar todas las aplicaciones de la computadora, tableta o celular

Lugar de trabajo

•Prestar atención al contacto visual cuando se habla en las sesiones virtuales. El contacto visual debe ser directamente a la 
cámara. Esto da la impresión de que se está mirando directamente a los estudiantes. Asegurarse de colocar la cámara web y 
monitor a la altura de los ojos. 

Contacto visual

•El uso correcto del idioma es fundamental para comunicarse apropiadamente en los chats o  foros virtuales. Hay que revisar la
ortografía y la gramática. Se recomienda a los docentes otorgar una ponderación de la nota a estos dos aspectos.

Lengauaje verbal

•La puntualidad no sólo se trata de iniciar a tiempo a sus clases sino también ser puntual con las obligaciones.Puntualidad



RECOMENDACIÓN PARA SUBIR CONTENIDOS DIDÁCTICOS EN EL CAMPUS VIRTUAL 

 

Seleccione adecuadamente contenidos didácticos que estén estrechamente relacionados con los temas del curso.

Elabore sus contenidos didácticos utilizando aplicaciones ofimáticas como: procesadores de palabras, presentaciones electrónicas, mapas 
conceptuales, infografias y cualquier aplicación que le permita la comunicación visual y escrita.

Procure subir al Campus VIrtual archivos en formato pdf, de tal manera que sea más accesible para el estudiante, por lo que si usa 
un procesador de palabrar o una presentación electrónica, convertir el archivo en formato pdf.

Verifique siempre el tamaño del archivo que desea subir, ya que entre mayor es el tamaño más dificultad tendrá el estudiante en visualizarlo o 
descargarlo. Se recomienda que un archivo no sea mayor de 5 MB.  Para reducir el tamaño de un archivo en formato pdf, puede utilizar 
aplicaciones online para reducir el tamaño. Por ejemplo puede utilizar el siguiente sitio web: https://online2pdf.com/es/reducir-el-tamano-del-
archivo-pdf

Si necesita colocar un video para complementar sus clases, NO DEBE SUBIR EL VIDEO al Campus Virtual, en su lugar debe colocar el
link donde se encuentra almacenado el video, ya sea en youtube u otro medio de almacenamiento en la nube. Además debe colocar
la fuente.

Existe mucho contenido didáctico en Internet, los cuales puede ser utilizados como complemento a sus clases. Estos recursos pueden ser insertados en 
sus cursos, siempre respetando el derecho de autor y suministrando el sitio web donde podrán acceder a los contenidos, por lo cual NO DEBE descargar 
el contenido para luego subirlo al curso, en su lugar debe colocar el link donde se encuentra dicho material. Además debe colocar la fuente.

Si necesita que los estudiante consulten un libro, NO SUBA EL LIBRO al Campus VIrtual, en su lugar puede ubicar en Internet el libro y así colocar el 
link donde se encuentra el mismo., junto con su fuente. Mejor aún, puede consultar nuestra Biblioteca Virtual (e-libro) para suministrarle a los 
estudiantes la referencia bibliografica.  

Tip 1 

Tip 2 

Tip 3 

Tip 4 

Tip 5 

Tip 6 

Tip 7 



 



 



EJEMPLO DE UN CURSO ELABORADO EN EL CAMPUS VIRTUAL 

(De acuerdo a las Disposiciones Académicas presentadas por rectoría, según la Circular emitida el 23 de junio de 2020) 

 

Contenido didáctico presentado a través de la Herramienta Lecciones: 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Observe que el Curso cuenta con 6 Lecciones, donde la primera Lección es: 

Presentación de la Facilitadora (esta lección es opcional). 

La Segunda Lección es Guía Didáctica. Dentro de esta Lección estará la 

Programación Analítica, en la misma puede colocar la programación sintética, 

así como la bibliografía completa del curso. 

Las siguientes Lecciones que se presentan son las unidades didácticas que se 

presentarán semana a semana (algunos cursos tienen 4 semanas continuas y 

otros 2 o 3 semanas intercaladas). 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Observe que la Programación Analítica se encuentra dentro de la Lección 

Guía Didáctica y con formato establecido. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Observe que la Lección Unidad Didáctica #1: Tecnología Educativa, contiene los 

contenidos didácticos correspondiente a la primera unidad del curso debidamente 

organizados los contenidos de la unidad, la actividad de aprendizaje y su respectiva 

bibliografía. 

Es importante que tanto los contenidos y actividades de aprendizaje sean los mismos que 

se presentan en la Programación Analítica. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Observe que la segunda Lección correspondiente a la segunda unidad didáctica, presenta 

la misma organización del contenido didáctico que la primera unidad didáctica, por lo que 

las otras unidades didácticas deben presentarse de igual forma. 



 

Actividades de Aprendizaje presentado a través de la Herramienta Tareas: 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Observe que se presenta 4 actividades de aprendizaje. En este ejemplo se muestra que en 

cada actividad de aprendizaje 20 estudiantes han hecho entrega de la actividad. 

El título de cada actividad de aprendizaje indica el tipo de evaluación (individual, grupal o 

trabajo final). Además, indica a qué unidad didáctica pertenece cada actividad de 

aprendizaje y el nombre de la actividad (en este caso se muestran: resumen analítico, 

ficha resumen, infografía, resumen gráfico y blog). 

Los títulos de las tareas no deben ser títulos largos. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Título de la Tarea 

Observe que en la descripción indica que la actividad de 

aprendizaje corresponde al contenido de estudio de la Unidad 

Didáctica #1. 

Es importante que la descripción de la tarea sea clara y precisa 

de lo que debe hacer el estudiante. 

Tipo de Evaluación 

Ponderación de la tarea. En ese ejemplo la actividad es Individual, 

por lo que los 10% corresponde al 30% de trabajo individual. 

Fecha de entrega de la actividad 

En ISAE Universidad todos los cursos son evaluados con: 

30%  Trabajo Individual 

30% Trabajo Grupal 

40% Trabajo Final 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Es importante que se respecte la evaluación establecida por ISAE 

Universidad. 

De igual forma es importante que las actividades de aprendizaje 

propuestas en el curso correspondan a la información presentada en la 

columna de Evaluación de la Programación Analítica. 



 

Medio de Comunicación Asincrónica, a través de la Herramienta Foros: 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En este ejemplo se observa 3 Foros. 

Foro de Contacto (Se puede utilizar para anunciar la invitación a la clase sincrónica, el mismo solo es informativo no contiene un foro 

de participación, por lo cual es opcional) 

Foro de Consulta (Es obligatorio. El estudiante podrá realizar sus consultas y el profesor deberá responder dentro de las 24 horas) 

Foro de Opinión o Temático (Es opcional. Los Foros Temáticos dependen de la dinámica del profesor en su proceso de enseñanza-

aprendizaje) 



 

Ejemplo del Foro de Consulta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Ejemplo del Foro de Consulta 

 

 

Nombre del Foro 

Tipo de evaluación y ponderación del foro. En ese 

ejemplo la actividad es grupal, con 15% que 

corresponde al 30% de trabajo grupal. 

Fecha de entrega de la actividad 


